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	BURDUR İL GIDA,TARIM VE HAYVANCILIK MÜDÜRLÜĞÜ                      

                                  İŞ TANIMI VE GEREKLERİ

	
	İŞ UNVANI
	Diş Karantina (Ihracat)- Ispm-15 Kontrol Ve Denetimleri Sorumlusu ve Görevlisi

	
	BÖLÜMÜ
	Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı Şube Müdürlüğü



İŞİN KISA TANIMI 

İhraç edilecek olan bitki ve bitkisel ürünlerin muayene ve kontrolünü yapmak amacı ile çıkarılmış yasal mevzuat ve buna yardımcı olan teknik kontrollerini, ISPM 15 ahşap ambalaj malzemesi işaretleme izin belgesi kontrol ve denetimlerini yapmak,

GÖREV VE SORUMLULUKLARI

· Bitki sağlık sertifikası (BSS) hazırlanması ve kontrollerini yapmak,

· Dış karantina ile ilgili tüm mevzuat ve işlemleri yapmak,

· Aylık icraat cetvelleri hazırlanması, Bakanlığa gönderilmesi, günlük bildirimleri yapmak,

· ISPM 15 ahşap ambalaj malzemesi işaretleme izin belgesi kontrol ve denetimlerini yapmak,

· İzin belgesine esas denetim yapılan işletmelerin uygun bulunanların denetim raporlarını, işletmenin çeşitli bölümlerinden alınan fotoğrafları ve yönetmelikte bahsi geçen belgeleri Gıda ve Kontrol Genel Müdürlüğüne göndermek,

· İşletmelerin denetimleri sonucunda mevzuata uygun faaliyet göstermeyenlerin belgelerini askıya almak, idari yaptırım uygulamak,

· Yöneticisi tarafından görevlendirildiği toplantı, eğitim, komisyon ve komite vb. çalışma gruplarında yer almak.
· Ülke ekonomisini, tarım sektörünü ve gelişmelerini takip etmek, mesleğine ilişkin yayınları sürekli izlemek, bilgilerini güncelleştirmek.

· Faaliyetlerine ilişkin bilgilerin kullanıma hazır bir biçimde bulundurulmasını, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasını sağlamak, gerektiğinde konuya ilişkin belge ve bilgileri sunmak.

· Görev alanı ile ilgili mevzuatı düzenli olarak izlemek.

· Görev alanı ile ilgili tüm kayıt, evrak ve değerlerin korunmasından sorumlu olmak.

· Görev ve sorumluluk alanındaki tüm faaliyetlerin mevcut iç kontrol sistemi tanım ve kalite yönetim sistemi talimatlarına uygun olarak yürütülmesini sağlamak. 

· Birimin görev alanına giren konularda meydana gelebilecek standart dışı iş ve işlemlerin giderilmesi ve sürekli iyileştirme amacıyla; 'Düzeltici Faaliyet' ve 'Önleyici Faaliyet' çalışmalarına katılmak.

· Görev alanı ile ilgili olarak yöneticisi tarafından verilen diğer görevleri yerine getirmek.

YETKİLERİ

1. Görevlerinin gerektirdiği alet, makine, malzeme, demirbaş, yayın ve kırtasiyeleri birimine verilen araç, gereç ve malzemeleri kullanma ve kullandırtma yetkisine sahip olmak,

2. Birimine gelen evrakı açma ve ilgili yerlere gönderme, sevke tabi evrakın yasal ve idari eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep etme yetkisine sahip olmak, 

3. Müdürlükçe belirlenen esaslar dâhilinde paraf etme ve imza atma yetkisine sahip olmak

4. Görevlerini yerine getirirken yetkisini aşan konularda amirine talep ve teklifte bulunma yetkisine sahip olmak,

5. Müdürlük içindeki diğer birimlerle sözlü ve yazılı haberleşme ile bilgi ve belge isteme yetkisine sahip olmak

6. Amiri tarafında verilen diğer yetkiler.

EN YAKIN YÖNETİCİ

       Bitkisel Üretim ve Bitki Sağlığı  Şube Müdürü

ALTINDAKİ İŞ ÜNVANLARI
--------

BU İŞTE ÇALIŞANLARDA ARANAN NİTELİKLER

· 657 sayılı devlet memurları kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak
· Ziraat Fakültesi, Tarım Ön Lisans veya Tarım Meslek Liselerinden Mezun olmak,

· İthalat ve İhracat İşlemleri için İnspektör olmak,

· Yaptığı işin gerektirdiği düzeyde tecrübeye sahip olmak,

· Yaptığı işin gerektirdiği düzeyde bir yabancı dil bilgisine sahip olmak

ÇALIŞMA KOŞULLARI

Mesai saatleri ve gerektiğinde mesai saatleri dışında da görev yapmak,

Büro ve gerektiğinde arazide çalışmak,

Görevi gereği seyahat etmek, araç kullanmak.
Trafik kazası ve olumsuz hava şartları, İhracat Kontrollerinde fiili müdahaleye maruz kalmak, Tarla, bahçe ve depo Kontrolleri esnasında yabani hayvan veya köpek saldırısına maruz kalmak.
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